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Resolugdo COMITE GUANDU n2 129, de 08 de dezembro de 2016.

“Altera Resolugdo n® 110/2015 que dispée sobre
custeio para participacdo de membros do Comité
Guandu em treinamentos/ capacitacbes externos

ao Comité”.

O Comité da Bacia Hidrografica Guandu, criado pelo Decreto Estadual n°® 31.178, de
03 de abril de 2002, e considerando:

- a necessidade de padronizar e adequar os formulérios utilizados nas unidades
descentralizadas da AGEVAP para solicitagdo de ajudas de custo, diarias, ressarcimentos

e treinamentos de membros e diretores dos Comités:

- a Resolugédo n® 110, de 05 de fevereiro de 2015, que “Dispbe sobre custeio para
participagdo de membros do Comité Guandu em treinamentos/ capacitacées externos ao

Comité”;

- a Resolugédo n? 124, de 17 de outubro de 2016 que "Dispée sobre o Plano de
Aplicagdo Plurianual (PAP) dos recursos financeiros do Comité Guandu para o periodo de
2017 a 2020 com recursos disponiveis na subconta da Regido Hidrografica Guandu (RH 1)
do Fundo Estadual de Recursos Hidricos (FUNDRHI)".

Resolve:

Artigo 12 O Comité Guandu podera aplicar recursos financeiros para custear despesas e

diarias para a participagdo de membros do Comité Guandu, em treinamentos/capacitagoes.

§ 1° S&o considerados, para efeito desta resolugéo, treinamentos/capacitagdes:
a) cursos, congressos, seminarios, oficinas, féruns, eventos técnicos e/ou cientificos,

nas areas tematicas contempladas pelo Plano Estratégico de Recursos Hidricos do
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Guandu, realizados em territério nacional.
b) Em qualquer espécie de evento este devera ter carga horaria minima de 4 horas e
méxima de até 80 horas e emitir certificado/declaragdo com a comprovacéo de

participacdo do membro e carga horéria realizada.

Artigo 22 Fica assegurado o pagamento de treinamentos/capacitagdes assim como o
pagamento de diarias e o ressarcimento de despesas de deslocamento dos membros do

Comité Guandu que participarem dos treinamentos/capacitagdes.

§ 1° A diaria acima mencionada compreende recursos financeiros para cobrir as despesas

com alimentagéo e estadia.

§ 2° Despesas referentes ao deslocamento compreendem: passagens aéreas, passagens

terrestres, servigos de transporte de passageiro, pedagios, estacionamentos e combustivel.

§ 3° Toda didria, pagamentos de treinamentos/capacitacdes e ressarcimentos deverao ter
aprovacao do Diretor Geral do Comité Guandu em exercicio, em formulario especifico

(Anexos |, Il e lll), para a efetivagdo do pagamento.

§ 3° No formulario “Solicitagdo de Diaria para Membros do Comité Guandu® (Anexo )

deverédo estar descritas as atividades previstas do solicitante.

§ 4° No formulario “Solicitagdo de Participacdo em Treinamentos/Capacitagoes” (Anexo )
deverao estar descritos: o tema do evento, a entidade realizadora, publica ou privada, o
periodo do evento, o local, o valor e a forma de pagamento. Em anexo a este formulério
devera constar a ementa e/ou programacgédo do evento, bem como o boleto ou os dados

bancarios para pagamento do evento solicitado.

§ 5° Os pagamentos da diaria e da participacdo em treinamentos/capacitagdes deverdo ser
solicitados em até 15 dias (teis antes da realizagdo do evento. Em caso de solicitacdo em

prazo inferior, ficarg a critério da diretoria colegiada aprova-lo.
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m§ 6° A Secretaria Executiva devera realizar o pagamento da diéria e da participagdo em
treinamentos/capacitagdes preferencialmente até 10 (dez) dias Uteis ap6s o recebimento
dos formularios de “Solicitagédo de Diaria para Membros do Comité Guandu” (Anexo 1) e

“Solicitagdo de Participagdo em Treinamentos/Capacitagdes” (Anexo I1).

Artigo 32 Os Valores das diarias corresponderéo aos valores vigentes constantes no Grupo
Il do Decreto Estadual n°41644 de 15 de janeiro de 2009, conforme previsto no Anexo IV

desta Resolucao.

§ 1° No caso de mais de um evento no mesmo dia, serd considerada para efeito de

pagamento somente a diaria relativa a um evento.

§ 2° A diaria ser4 estabelecida da seguinte forma:
| — diaria integral, no caso de pernoite;
Il — diaria parcial, no caso de viagem sem pernoite, ou quando outra entidade, a seu

encargo, oferecer hospedagem.

§ 3° A diaria devera ser concedida apenas quando o destino for diferente do domicilio do

solicitante.

Artigo 4° Para efeito de pagamento relacionado a inscricdo em eventos, fica estabelecido
como valor méaximo aquele referente a duas diarias completas conforme consta na tabela
“Valores Basicos de Diarias de Alimentagdo e Pousada“ (Anexo V) para as cidades de
Brasilia e Manaus, Grupo II, do Art. 42 do Decreto N°. 42.896 de 24 de marco de 2011 e

suas atualizagdes.

Artigo 5° Ficam determinados os seguintes procedimentos para custeio com

deslocamento:

§1° Para despesas com deslocamento terrestre deverd ser preenchido o formulério de
“Solicitagdo de Reembolso de Despesas” (Anexo lll), juntamente com os comprovantes de

despesas de deslocamento que deverdo ser colados em papel A4, atestados pelo membro
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que realizou a despesa e entregue na Secretaria Executiva.

§ 2° Para o deslocamento aéreo, as passagens serdo adquiridas e fornecidas pela
Secretaria Executiva, quando solicitada no prazo de até10 dias Uteis.

Il — o solicitante em até 05 (cinco) dias Uteis, apds o retorno da viagem devera apresentar &
Secretaria Executiva, os comprovantes de embarque devidamente colados em folha A4 e
rubricados;

[l - o solicitante, que por algum motivo, ndo puder embarcar no véo agendado, alterar o
horario da viagem ou qualquer procedimento que v& alterar o valor da compra das
passagens, deverd comunicar imediatamente a Geréncia Administrativa Financeira da

AGEVAP para as devidas providencias junto a agéncia de viagens.

§ 3° Os comprovantes de despesas de deslocamento que ndo estiverem de acordo com a

legislago, para efeito de reembolso, serdo glosados pela Secretaria Executiva.

§ 4° A Secretaria Executiva devera reembolsar ao solicitante em até 10 (dez) dias Uteis
apos o recebimento, pela Secretaria Executiva, do formulério e dos documentos originais

comprobatérios das despesas de deslocamento.

Artigo 6° A aprovagdo das solicitagbes de diaria, da participagdo em
treinamentos/capacitagdbes e do ressarcimento de despesa com deslocamento estdo
condicionados e serao realizados apds:

I- a disponibilidade de recursos financeiros;

Il- a entrega dos formularios, devidamente preenchidos, de “Solicitagdo de Diaria para
Membros do Comité Guandu” (Anexo [), de “Solicitagio de Participacdo em
Treinamentos/Capacitagdes” (Anexo ll), e de “Solicitagdo de Ressarcimento” (Anexo lll) e
dos documentos comprobatérios das despesas com deslocamento;

lll- a previsdo orgamentaria aprovada pelo Comité Guandu.

Artigo 7° Nao terd direito a didria, a participagdo em capacitagdes/treinamentos e ao
ressarcimento referente a deslocamento, o membro que tiver, para o mesmo evento ou

atividade, recebimento de didria, ajuda de custo, reembolso ou qualquer outro tipo é
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remuneragao analoga de sua instituicdo de origem ou de qualquer outra fonte.

Artigo 82 Apés participagdo no evento, o membro deverd apresentar o formulario
“Relatério de Viagem” (Anexo V) devidamente preenchido, bem como copia de certificado

de participagéo e comprovante de pagamento de inscricdo, se couber.

Artigo 9%: A Secretaria Executiva devera bimestralmente encaminhar ao Comité Guandu o
relatério das despesas com treinamentos/capacitacdes contendo no minimo:

| — valor orgado no ano;

[l — valor das despesas realizadas, discriminando as despesas por membro do Comité
Guandu.

Artigo 10: Os casos omissos seréo decididos pela Diretoria do Comité Guandu.

Artigo 11: Esta resolugéo entra em vigor a partir da data de sua aprovagao pela Plenaria.

Seropédica, 08 de dezembro de 2016.
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Julio Cesar Oliveira Antunes ecio Tubbs Filho
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SOLICITAGAO DE DIARIA - ANEXO |
RESOLUGAO 129/2016

DATADASOLICITAGAO: __ /_ [/

PARAPREENCHIMENTO DO SOLICITANTE

INSTITUICAO SOLICITANTE

NOME DO SOLICITANTE
CPF RG CELULAR

PAGAMENTO DEPOSITO EM CONTA
BANCO
N2 BANCO N2 AGENCIA c/c

JUSTIFICATIVA

DATA INiCIO DATA TERMINO
DATA LOCAL EVENTO ORGAO DIARIA RS

VALOR TOTAL PREVISTO R$ 0,00

() Declaro que ndo recebo diaria, ajuda de custo, reembolso ou qualquer ajuda financeira da entidade que represento junto ao Comité
Guandu.

() Declaro que entreguei toda a documentag&o prevista na Resolugdo CBH- Guandu n2 129/2016.

Inserir nome do solicitante

PARA PREENCHIMENTO DO COMITE

Autorizagdo da Despesa

() Autorizada

Inserir nome do Diretor & 3 .
() N&o autorizada Data:
Diretor Geral

PARA PREENCHIMENTO DA AGEVAP

Autorizagdo da Despesa

() Autorizada

Inseri do Di -Presi & ;
serir nome do Diretor-Presidente { | Nomutorizada Data:

Diretor-Presidente

Autorizagdo de Pagamento

() Autorizado

Inserir nome do Diretor Administrativo-Financeiro (
Diretor Administrativo-Financeiro

CONTA CORRENTE PROJETO/ATIVIDADE

) N3o autorizado Data:
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SOLICITAGAO DE PARTICIPACAO EM
TREINAMENTOS/CAPACITACOES - ANEXO Il - RES. 129/2016

DATADASOUCITACAO: ___ / [/

RA PREENCHIMENTO DO SOLICITANTE

INSTITUICAO SOLICITANTE

MNOME DO SOLICITANTE
SOU MEMBRO OFICIAL (marcar com X)

{ ) Plenario ( ) Diretoria Colegiada ( ) Ca&mara Técnica { ) Grupo de Trabalhec

Dados do Evento

INSTITUICAO

EVENTO DA CAPACITACAO

LOCAL DO EVENTO DATA DO EVENTO
CARGA HORARIA VALOR DA INSCRICAO

VALOR POR EXTENSO
OBJETIVO DA CAPACITACAO

EMENTA/PROGRAMAGAQ EM ANEXO ( )

Inserir nome do Sciicitante
PARA PREENCHIMENTO DO COMITE
Autorizacdo da Despesa

() Autorizada

inserir nome do Direror ~ "
() N3o autorizada Data:
Diretor Geral a8

PARA PREENCHIMENTO DA AGEVAP

Data de entrega da solicitac3c na AGEVAP
Confirmacdo da regularidade da indicacdo do representante solicitante { ) Sim { ) N3o

Confirmac&o da presenca do representante no evento indicado (certificado) ( ) Sim { ) N2o

CONFERIDO POR:
Autorizacdo da Despesa
{ ) Autorizada

Inserir nome do Diretor

Diretor Presidente

() NSo autorizada Data:
Autorizacdo de Pagamento
() Autorizado

inserir nome do Diretor Administrativo-Fingnceiro ~ "
. ) { ) N&o autorizado Data:
Diretor Administrativo-Financeiro

CONTA CORRENTE PROJETO/ATIVIDADE
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SOLICITAGAO DE REEMBOLSO - ANEXO Il
RESOLUCAO 129/2016

- DATADASOLICITAGAO: _ /[

PARA PREENCHIMENTO DO SOLICITANTE

INSTITUICAO SOLICITANTE

NOME DO SOLICITANTE
CPF RG CELULAR
PAGAMENTO DEPOSITO EM CONTA
BANCO
N2 BANCO N2 AGENCIA c/c
JUSTIFICATIVA
Documentos
N2 DATA NATUREZA DO GASTO VALOR
VALOR SOLICITADO (+) R$ 0,00
VALOR GLOSADO (-)
VALOR AUTORIZADO (=)
MEIO DE ( ) Veiculo alugado ( ) Veiculo préprio () Taxi
LOCOMOGAO () Onibus ()Avido ( )Outros

() Declaro que ndo recebo didria, ajuda de custo, reembolso ou qualquer ajuda financeira da entidade que represento junto ao Comité
Guandu.

() Declaro que entreguei toda a documentagio prevista na Resolugdo CBH- Guandu n2 129/2016

Inserir nome do Solicitante
PARA PREENCHIMENTO'DO COMITE

Autorizacdo da Despesa

() Autorizada

Inserii do Diretor 2 3 .
nsenirnome () N3o autorizada Data:
Diretor Geral

PARA PREENCHIMENTO DA'AGEVAP

Autorizacdo da Despesa

() Autorizada

Inseril do Diretor-President = . .
erir nome do Dire lente () Ndo autorizada Data:
Diretor-Presidente

Autorizagao de Pagamento

() Autorizado

Inserir nome do Diretor Administrativo-Financeiro (

Diretor Administrativo-Financeiro

CONTA CORRENTE PROJETO/ATIVIDADE

) Nao autorizado Data:

——
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1te da baci.

Resolucao Comité Guandu n® 129/2016 — ANEXO IV
VALORES BASICOS DE DIARIAS DE ALIMENTACAO E POUSADA

AJUDA DE CUSTO AJUDA DE CUSTO
CIDADES
INTEGRAL (R$) PARCIAL (R$)

Brasilia e Manaus. 324,00 162,00
Belém, Belo Horizonte, Fortaleza, Porto

305,00 152,50
Alegre, Recife, Salvador e Sdo Paulo.
Demais Capitais e cidades com mais de

286,00 143,00
200.000 habitantes.
Outras Cidades. 225,00 112,50
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RELATORIO DE VIAGEM
ANEXO V - RESOLUGCAO 129/2016

Nome:

BADOGS DO EVENTO

Nome do evento:

Local: Periodo:

Objetivo da viagem:

Justificativa:

Resultados/Conclusdes:

Assinatura
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